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SCIENTIFIC MEETING  

27th - 28th June 2004

Milan 
ASPETTI ORGANIZZATIVI 

CHECK LIST 

1. ASPETTI LOGISTICI 

2. AGENDA 

3. PARTECIPANTI 

4. RELATORI

5. GRUPPI DI LAVORO  

6. DOCUMENTI DI LAVORO  

7. DOCUMENTI – RAPPORTI DA PUBBLICARE/DISTRIBUIRE 

8. WEB SITE 

9. MEDIA - BROCHURES/LEAFLET 

	PARTNERS ORGANIZZATORI 
	INCARICO 

	LOMBARDIA 
	PRENOTAZIONE/ORGANIZZAZIONE SALE (PLEANRIA - WG – AREA POSTERS – COMPUTERS – SCHERMO - FLIP CHART) – INFO LOGISITCHE  -TRADUZIONI 

	FVG
	CATERING 

	VENETO 
	COMUNICAZIONE / GRAFICA (INVITO – BROCHURE – POSTERS EVENTO – BADGE – ATTESTATI PARTECIPANTI) 


	1. ASPETTI LOGISTICI  


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	A. DATA: 
27 -28 GIUGNO 2005 
(lunedì - martedì)
	ORGANIZZATORI

LP


	
	DATE CONFERMATE 

	B. N. INDICATIVO TOTALE PARTECIPANTI:  120 – 140 
	LP 
	FINE MAGGIO: VERSIONE COMPLETA LISTA PARTECIPANTI  DA PARTE DEI PPs 


	INSERIRE MA/JTS/CIPRA/CONVENZIONE DELLE ALPI/ISCAR 

	C. LUOGO A MILANO   (PRENOTAZIONE – SUPERVISIONE – CHECK EQUIPMENT) 
	REGIONE LOMBARDIA 

+ LP 


	META’ MAGGIO: INFORMAZIONI PRECISE SU LUOGO DI INCONTRO + MAPPE 
	 

	D. SALA/E (F di N. PARTECIPANTI - IT EQUIPEMENT) 

a. SESSIONI PLENARIE

b. GRUPPI DI LAVORO 

c. MOSTRA POSTERS CASI STUDIO 
	REGIONE LOMBARDIA
	META’ MAGGIO 
	

	E. TRADUZIONI 


	REGIONE LOMBARDIA
	META’ MAGGIO
	FRANCESE – ITALIANO – TEDESCO 

	F. MICROFONI – IT EQUIPMENT -  PANELS FOR EXHIBIT 
	REGIONE LOMBARDIA
	META’ MAGGIO
	MICRO: PLENARIA – WG 

COMPUTER

SCHERMO 

FLIP CHART (PER BRAINSTORMING) 

	G. COFFE BREAK (2-3) 


	FVG
	FINE MAGGIO/PRIMI DI GIUGNO 
	

	H. PRANZI (1) – 
APERITIVO (1)
CENA  (1 a pagamento )


	FVG
	FINE MAGGIO/PRIMI DI GIUGNO
	

	I. LOGISTICAL INFO (e.g. HOTELS – TRAVEL – PARKING ecc ….) 
	REGIONE LOMBARDIA
	FINE MAGGIO 
	

	L. PANNELLI EVENTO  (e.g. INFO ALPCITY EVENT)
	VENETO
	BOZZE: FINE MAGGIO 

STAMPA: META’ GIUGNO 
	GRAFICA 

CONTENUTI (LP) 

STAMPA 

	M. BROCHURES 

       GADGET 

       ATTESTAI PARTECIPAZ.
	VENETO


	BOZZE: FINE MAGGIO 

DEFINITIVE: META GIUGNO

STAMPA: META’ FIUGNO
	GRAFICA 

CONTENUTI (LP)

STAMPA 

	N. HOSTESS (REGISTRAZIONI – ATTESTATI - FOLDERS – FOTOCOPIE  …) 
	REGIONE LOMBARDIA

(VENETO)
	META’ GIUGNO 
	


	2. AGENDA  


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	DEFINIZIONE AGENDA 

· Contenuti

· Relatori – moderatori – Esperti/Enti coinvolti in progetto 
· Tempi 
	LP
	
	DEFINITA 



	Inserimento On line /Aggiornamenti 


	LP 
	ENTRO FINE MAGGIO PER AGENDA DEFINITIVA 
	GIA’ ON LINE LA PROVISIONAL 



	Versione finale 


	LP  


	ENTRO META’ GIUGNO LA SUPER DEF. (EVENTUALI RITIRI RELATORI/MODERATORI) 
	

	Stampa

      (brochure – 
      INVITO CON   
      AGENDA)  


	VENETO 
	FINE MAGGIO-PRIMA DI GIUNGO  PER STAMPA  INVITO CON AGENDA
	


	3. PARTICIPANTI


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	A. NUMERO INDICATIVO PER PARTNER 
	ORGANIZZATORI 

LP 


	FINE GENNAIO 
	FATTO 

	B. Definizione della SCHEDA DI  ISCRIZIONE 


	LP 
	META’ - FINE MAGGIO 


	DA CONSEGNARE A GIUGNO PRIMA DI MEETING PER CHECK PARTECIPANTI 



	C. RICHIESTA – FINALIZZAZIONE LISTA NOMINATIVI (nome – ente) E CONTATTI 
	LP


	FINE MAGGIO 
	

	D. ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE 


	VENETO 


	
	

	E. BADGE 


	VENETO
	META’ GIUGNO 
	LOGO ALPCITY 

TITOLO EVENTO - DATA

NOME PARTECIPANTE - 

ENTE 


	4. RELATORI 


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	DEFINIZIONE RELATORI 

· PLENARIA 

· GRUPPI DI LAVORO 

· RISULTATI GRUPPI 

· CHIUSURA 


	LP 
	FINE MAGGIO 
	PENARIA 1° GIORNO: THOMAS SCHEURER

PLENARIA 2° GIORNO: 

FOURNY KOBER 

	RICHIESTA – RACCOLTA PAPERS e PRESENTAZIONI 

PRIMA DI EVENTO 
(traduzioni) 
	LP 
	FINE MAGGIO 
	

	PRESENTAZIONE RELATORI (PROFILI) e ENTI PARTECIPANTI


	LP 
	FINE MAGGIO 

PRIMA SETT. DI GIUGNO 
	

	INSERIMENTO RELATORI/ DOCUMENTI ON LINE 
	LP 
	FINE AMGGIO (PRIMA TRANCHE) 

META’ GIUGNO (DOC. DEF)
	

	STAMPA DOCUMENTI 
	
	
	


	5. WORKING GROUPS


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	DEFINIZIONE GRUPPI DI LAVORO PER WP

· CO-ORDINATORE WP + SSC EXPERTS + ENTI/ESPERTI COINVOLTI IN PROGETTO 

1. ECONOMIC

GAIDO 

CORVO  

 2. QUALITY 

      ALFARE

      TYRKAS 

3.  URBAN 

     TORRICELLI 
     DE SEDE 

4.  CO-OPERATION 
     KOBER 
     PERLIK 


	LP 
	
	DEFINITI



	TEMATICHE DI LAVORO – DISCUSSIONE PER GRUPPO DI LAVORO 
	LP 

WP CO-ORDINATORS 
	FINE MAGGIO 
	

	DEFINIZIONE FOLLOW-UP DI GRUPPI DI LAVORO:

· MINUTES DI WG

· PROPOSTA DI WG

· ………
	
	
	

	
	
	
	


	6. WORKING DOCUMENTS 


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	PRESENTAZIONE PROGETTO (LP) 
	LP 
	FINE MAGGIO 
	

	RAPPORTI PRELIMINARI A WG PER CO-ORDINAMENTO + SINTESI CASI STUDIO (WP CO-ORDINATOR + SSC ) + HIGHLIGHTS 
	WP CO-ORDINATORS 
	FINE MAGGIO 
	

	PRESENTAZIONE BPs (LP) 
	LP 
	
	

	GRUPPI DI LAVORO 

· TEMI DI DISCUSSIONE SU TEMATICHE DI PROGETTO 

· PROPOSTE PER ATTIVITA’ FUTURE (DATABASE PER BPs - SCHEMA PER ANALISI POLITICHE) 

· CO-ORDINAMENTO 
	LP
	
	

	· Overview on status of small Alpine Towns 
	SCC 
	FINE MAGGIO 
	


	7. DOCUMENTS – REPORTS TO BE PUBLISHED/DISTRIBUTED


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	BROCHURE ALPCITY 

1) Presentazione sintetica di Programma Interreg III B - Spazio Alpino 

2) Presentazione sintetica di Progetto AlpCity 

3) Presentazione di Partenariato AlpCity (Mappa + contatti Partners) 

4) Presentazione sintetica di Scientific Steering Committee (ruolo - attività - membri) 

5) Presentazione Attività cardine del Progetto AlpCity: 

* Casi studio (Presentazione di 4 aree di studio - foto) 

* Best Practices and future scenarios

6) Schema WPs + Partners Co-ordinatori dei WPs 

7) Segnalazione incontri chiave di progetto: 

* ''Trans-national Scientific Meeting'', Milano - Giugno 2005

* ''Final Trans-national Conference'', Pracatinat - Settembre 2006 

8) Presentazione sintetica della proposta dell'Osservatorio Urbano Regionale AlpCity 

9) Segnalazione di sito internet dedicato al Progetto e di rapporti/documenti chiave di progetto (e.g. 1° Rapporto Attività di AlpCity - Linee guida relative al pacchetto BPs and future scenarios)
	Veneto 

LP 
	FINE MAGGIO

META GIUGNO 
	

	RAPPORTO/I con focus 
CASI STUDIO (1° volume) 

1) Introduzione con riferimento ad evento di giugno (obiettivi di incontro  etc ...) 

2) Sintesi del Progetto AlpCity 

3) Strategia AlpCity in relazione  a Programma Spazio Alpino ed altre iniziative comunitarie transnazionali con focus a possibili sviluppi

4) 'Cadrage problematique' – Status on Small Alpine towns 

5) Casi studio - red line 

6) Framework BPs 


	LP 
	GIUGNO 
	

	DEFINIRE POSTERS CASI STUDIO (file template) 


	LP 
	META’ MAGGIO 
	

	BP GUIDELINES 
	LP
	FINE MAGGIO 
	


	8. WEB SITE 


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	INSERIMENTO 
· AGENDA

· BROCHURE EVENTO (LOGISTICAL INFO) 

· SCHEDA ISCRIZIONE 
· PROVISIONAL LIST OF PARTICIPANT

	LP
	FINE MAGGIO 
	

	DISCUSSION FORUM 
	LP
	
	DA DEFINIRE 



	DOCUMENTI DI LAVORO (E.G. GRUPPI DI LAVORO) 
	LP 
	PRIMA DI GIUGNO 
	

	RAPPORTO DI PROGETTO 
	LP
	PRIMA DI MEETING 
	

	MINUTES DELLA CONFERENZA 


	LP
	FINE SETTEMBRE 
	


	9. PUBLICITY – MEDIA – BROCHURES/LEAFLET 


	ISSUE
	RESPONSIBLE
	TIMING 
	NOTE

	SITO ALPCITY (HIGHLIGHTS) 
	LP
	
	

	MAILING LIST
	LP
	
	

	SEGNALAZIONE IN ALPINESPACE
	LP
	
	

	MEDIA 

STAMPA
	? 
	
	

	BROCHURE CARTACEE 
	VENETO 
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‘Local endogenous development and urban regeneration of small alpine towns’ 
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